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. Uvod

Tymito metodickymi pokynmi sa riadi Ustredie aj
nizSie organizacné zlozky JDS.

— Krajské organizacie Jednoty déchodcov na
Slovensku (dalej len KO JDS)

— Okresné organizacie Jednoty dbéchodcov na
Slovensku (dalej len OO JDS)

— Zakladné organizacie Jednoty déchodcov na
Slovensku(dalej len ZO JDS)

— Mestské organizacie Jednoty ddéchodcov na
Slovensku (dalej len MsO JDS)
Metodické pokyny tvoria sUc¢ast Smernice o hos-
podarenia odmenovaniv JDS, vypracované v sula-
de so Stanovami JDS a v zmysle zdkona ¢&. 431/2002
Z.z. 0 UCtovnictve v zneni neskorsich predpisov.
Ich cielom je zabezpecenie jednotného postupu
vedenia Uctovnictva, stanovenie zasad a spdsob
uctovania a uchovavania uctovnych dokladoy,
hospodarsko-financénej agendy na jednotlivych
organizacnych stupnoch JDS.
Organizacie JDS maju podla zakona &. 431/2002 Z.
Z. 0 UcCtovnictve v zneni neskorsich predpisov po-
vinnost viest Uc¢tovnictvo v sdstave jednoduchého
Uctovnictva. Ustredie JDS ma povinnost viest G¢-
tovnictvo v sUstave podvojného uctovnictva.
Uctovnym obdobim je kalendarny rok. U&tovna
jednotka nevykonava podnikatelsku ¢innost.
Véetky Organizacné zlozky aj Ustredie JDS Uctuju
v penaznych jednotkach meny EUR.

Il. Hospodarsko-finanéna agenda
1. Rocny rozpocet organizacie IJDS

Organizacné jednotky JDS vypracovavaju roz-
pocet na nadchadzajuci rok podla svojich fi-
nancnych moznosti a na zaklade planovanych
akcii vdanom roku. Ro¢ny rozpocet je uvedeny
v prilohe €. 1tychto pokynov. Mensie ZO JDS (do
250 clenov) vypracovavaju zjednoduseny roz-

pocet prijmov a vydavkov podla svojich zvyklos-

ti a financnych moznosti.

2. Vyber, evidencia a odvod podielu ¢lenskych
prispevkov

a. Povereny zastupca ZO JDS po prijati odsu-
hlaseného clenského prispevku Republiko-
vou Radou tuto skutocnost potvrdi platia-
cemu clenovi na zadnu stranu clenského
preukazu.

b. od 1.1.2024 bolo schvalené zvysenie rocného
Clenského prispevku na 3,-€. Vyber clenské-
ho prispevku alebo dobrovolného daru sa
zaeviduje do Menného zoznamu - zberny
harok — priloha ¢. 2, ¢len svojim podpisom
potvrdi, Ze ¢lenské alebo dar na ¢innost ZO
poskytol dobrovolne a suhlasi so spracova-
nim osobnych Udajov pre potreby JDS.
Vybrané financné prostriedky odovzda hos-
podarovi alebo poverenému cClenovi vyboru
spolu s Mennym zoznamom, (zberny harok),
ktory zostava
uctovnictve zakladnej organizacie.

V prilohe €. 3 je uverejneny vzor prihlasky za
Clena JDS.

Novi ¢lenovia obdrzia Clensky preukaz.

Tlac clenskych preukazov zabezpecuje
Ustredie JDS.

Kazda organizacia je povinna viest Menny
zoznam clenov, ktory obsahuje udaje z pri-
hlasky zapisané v sUbore podla zac¢iatocné-
ho pismena priezviska, (meno, priezvisko,
bydlisko, datum narodenia).

Odporuc¢ame v evidencii viest aj platby ¢len-
ského za jednotlivé roky.

VSetky prihlasky clenov podliehajd archivacii
v zmysle zakona o uctovnictve.

c. Na zaklade Menného zoznamu - zberny ha-
rok, hospodar-pokladnik organizacie JDS vy-
stavi prijmovy pokladnic¢ny doklad a prijaté
financné prostriedky zaeviduje do penazné-
ho dennika ako prijem v hotovosti.

d. Podiel prijatych ¢lenskych prispevkov pre ZO
JDS predstavuje Ciastku vo vySke 1.50 €. Zvys-
NnuU Ciastku 1,50€ ZO JDS odvedie nasledne
na vysSiu organizacnu zlozku, OO JDS a to
vystavim vydavkového pokladnicného do-
kladu, zaevidovanom v penaznom denniku
ako vydavok.

e. Pokladnik OO JDS prijatu Ciastku zauctuje
do penazného dennika ako prijem, z ktoré-
ho nasledne odvedie Ciastku 0,60€ KO JDS.

f. Pokladnik KO JDS odvedie na Uc¢et Ustredia
JDS ciastku 0,30€. Odvody podielov clen-
skych prispevkov z vySSich organizacnych
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stupnov JDS sa vykonavaju obycajne bezho-
tovostnym stykom (prevodnym prikazom)
cez prislusny penazny Ustav.

Vyber Clenskych prispevkov treba organizo-
vat tak, aby finanéné prostriedky boli na u¢-
toch KO JDS do 30.4.kalendarneho roka a na
Ucte Ustredia IJDS do 31.5. kalendarneho roku.

g. OO IDS do 15.2. nasledujuceho roka zasie-
laju na KO JDS statistické hlasenie o sume
odvedenych clenskych prispevkov a pocte
¢lenov ZO JDS k 31.12. podla jednotlivych ZO
JDS. Vzor statistického hlasenia je uvedeny
v prilohe &. 4.

h. Krajské organizacie JDS odosielaju na Ustre-
die Statistické hlasenie k 31.12. za OO IDS do
28.2. nasledujuceho roka.

i. Spolu so statistickym hlasenim zaslu OO
JDS a KO JIDS aj informaciu o hospodareni
organizacie za uplynuly rok k 31.12. priloha 5.
Suma odvedenych c&lenskych prispevkov
musi suhlasit s Uctovnou evidenciou v pe-
naznom denniku.

Kazda organizacia vedie zoznam clenov
v abecednom poradi (priezvisko, meno, adre-
sa, bydlisko, datum narodenia, datum vstupu
do IDS) Vsetky prihlasky clenov podliehaju
archivacii v zmysle zakona o Uctovnictve.

3. Pokladna a pokladni¢né operacie

Pokladnik, v ZO JDS hospodar, zabezpecuje do-

drziavanie tychto zakladnych povinnosti:

a. v penaznom denniku vedie evidenciu prij-
mov a vydavkov v poradi, vakom vznikli. Prij-
mové a vydavkové doklady ocisluje a oznaci
poradovym Cislom z penazného dennika.

b. prijima finanéné prostriedky podla zdrojov
prijmov v hotovosti (Clenské prispevky, pri-
spevok z obce, mesta, dotacie) a naich vysku
vystavuje prijmovy pokladni¢ny doklad, kto-
ry zauctuje do pefazného dennika.

c. vystavuje vydavkové pokladni¢né doklady
a vydava financné prostriedky iba na zaklade
hodnovernych dokladov (doklad z registrac-
nej pokladne, faktura, cestovny prikaz vyplat-
na listina, dodavatelska faktlra, cestovny pri-
kaz) odsuhlasenych predsedom alebo radou
organizacie. Podklady sU neoddelitelnou
sUcCastou vydavkového pokladnicného do-
kladu. Kontrolu vecnej a Ciselnej spravnosti
vykonavaju ¢lenovia v ramci svojho dispozic-
ného opravnenia.

Rozdiel medzi prijmom a vydavkami pred-
stavuje hotovost v pokladni.

d. na zaklade schvalenych podkladov realizuje
platby prevodnym prikazom, internet ban-
kingom z bankového uUctu. Prebera vypisy
z banky, zuctovava jednotlivé polozky do
penazného dennika a uskutocnuje kontrolu
uctovného stavu s bankovymi vypismi.

e. vsetky financné prostriedky okrem povole-
ného pokladnicného limitu pravidelne odva-
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dza na prislusny bankovy ucet.

f. Pokladni¢na agenda sa vedie na predpisa-
nych tlacivach alebo elektronickou formou
v uctovnom programe. Podpredseda pre
ekonomiku ( hospodar ) resp. predseda or-
ganizacie JDS posudzuje a potvrdzuje sprav-
nost prijmovych a vydavkovych uUctovnych
dokladov, objednavok, faktur, cestovnych
Uctov a ostatnych Uctovnych dokladov z hla-
diska ich financného zabezpecenia v roz-
pocte, ako aj z hladiska dodrziavania plat-
nych predpisov.

g. Organizacné zlozky JDS uzatvoria s uctovni-
kom - pokladnikom, ktory je zodpovedny za
hospodarenie s finanénymi prostriedkami do-
hodu o hmotnej zodpovednosti — priloha ¢&. 6.

lll. Styk s penaznym ustavom

1. Ak ma organizacia JDS otvoreny Ucet v penaz-
nom Ustave, tak volné financné prostriedky
uklada na tento Ucet. Pohyby na beznom ucte
eviduje v penaznom denniku.

2. V pripade, ze organizacia JDS nema otvoreny
bezny ucCet v penaznom Ustave, pri jeho otvore-
ni potrebuje predlozit nasledovné doklady:

a. Stanovy JDS (Uradne overené), (a potvrdenie
o pravnej subjektivite vystavenej Ustredim
JDS (priloha €.14 pre ZO a &. 15 pre OO JDS).

b. Zapisnicu z ustanovujucej ¢clenskej schbdze

+ Zakladajucu listinu kde su uvedeni funkci-
onari a statutar organizacie JDS, po overeni
na matrike (zakladajuca listina priloha €. 12.)
tlacivo s podpisovymi vzormi,

. ICO organizacie IDS (ak ho obdrzali).
Odporuc¢ame organizaciam, ktoré nemaju
otvorené bezné Ucty, aby si ich otvorili. Je to
najlepsi a najbezpecnejsi spdsob Uschovy fi-
nancnych prostriedkov. Zabezpecuje sa tym
aj bezproblémowy styk s Ustredim JDS, pri-
padne s ostatnymi partnermi, s ktorymi pride
organizacia do styku po financnej stranke.

Kontakt s pefaznym uUstavom je najlepsie zabez-

pecovat internet bankingom.

V pripade hotovostnych operdcii je nutné riadit sa

pokynmi prislusnej banky.

Zakladné organizacie s poctom do 250 ¢lenov, ne-

musia mat otvoreny bankovy Ucet. Finanéné pro-

striedky vSak musia uschovavat v bezpecnostnej
skrinke na bezpeCnom mieste.

Pouzivanie vkladnych kniziek neodporuc¢ame.

IV. Pravna subjektivita organizacii,
pridelenie ICO

Organizacné zlozky nemaju automaticky pravnu sub-
jektivitu. O pridelenie ICO mézu poziadat prostrednic-
tvom Ustredia JDS Ministerstvo vnutra SR.

Pre pridelenie vystavi Ziadajuca organizacia Ziadost
(priloha €. 16), ktoru predlozi Krajskej organizacii spolu
so Zakladajucou listinou a zapisnicou z ustanovujucej
schédze. Na zapisnici musi byt ndzov a adresa ZO JDS.

Qo
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Datum na Zakladajucej listine a zapisnici s uvedenim
Statutara musi byt zhodny. KO JDS Ziadost po kontro-
le odosle na Ustredie JDS, ktoré ju postUpi MV SR.
Ministerstvo vnutra prideli organizacnej zlozke
ICO, na zaklade ktorého je mozné si zriadovat Ucty
v bankach a ziadat o dotacie.

Zmena: Priloha cislo 17

o0 vsSetky zmeny ( meno Statutarneho zastupcu,
sidlo organizacie a pod.) a zanik organizacii je po-
trebné poziadat Ustredie JDS (cestou KO IDS),
ktoré jediné je kompetentné poziadat MV SR,
o0 zmenu Vv pridelovacej listine. (Postup ako pri Zia-
dosti o pridelenie ICO).

Zanik organizacie: Priloha cislo 18 je nutné ozna-
mit MV SR do 15 dni po ukonceni ¢innosti.
Nedodrzanie terminu 15 dni od vzniku alebo zani-
ku organizacie podlieha penalizacii MV SR.

V. Roény rozbor hospodarenia
VSetky organizacné jednotky JDS musia k 31.12. ka-
lendarneho roka vypracovat :

— Spravu o hospodareni

- Cerpanie rozpoctu

— Rozpocet na dalsi rok
Sucastou rozboru su vyplnené tabulky minimalne
v rozsahu (priloha €. 8. Tab. ¢. 1 a 2) Material sa
predlozi spolu so stanoviskom Reviznej komisie na
schvalenie na vyrocnej schodzi.
Zapisnicu z rokovania o Rozbore hospodarenia pris-
lusnej organizacie je nutné zaslat na vyssi organizac-
ny stupen JDS do7 dni po jej konani (priloha €. 10).
OO IDS spolu so statistickym hlasenim (priloha €.
4) zasle na KO JDS prijem a vydaj OO JDS v rozsa-
hu prilohy &. 5.
KO JDS po schvaleni ¢lenskou schédzou a prislus-
nou Reviznou komisiou postuUpia rozbor a stano-
visko RK na Ustredie JDS najneskér do 28.2. nasle-
dujuceho roka.

VI. Kontrola a revizia hospodarenia
Revizne komisie na prislusnych organizacnych
stupnoch vykonavaju revizie podla StatUtu reviznej
komisie JDS. Kontrolované subjekty budu vopred
oboznamené o kontrole s Poverenim o vykonani
kontroly (kontrolovany subjekt, termin, predmet
kontroly, Clenovia kontroly). Revizne komisie vy-
sledky kontrol a stanovisko z kontroly hospodare-
nia organizacie predkladaju v pisomnej forme.

VII. Archivacia
Uchovavanie a ochrana uc¢tovnej
dokumentacie
1. Uctovné doklady sa uchovavaju proti strate, od-
cudzeniu, zni¢eniu alebo poskodeniu. Uctovna
jednotka je tiez povinna zabezpecit ochranu
pouzitych technickych prostriedkov, nosicov
informacii a programového vybavenia pred ich
zZneuzitim, poskodenim, zni¢enim, neopravne-
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nymi zasahmi do nich, neopravnenym pristu-

pom k nim, stratou alebo odcudzenim v zmysle

zakona o uctovnictve.

2. U&tovna jednotka je povinna uchovavat Gctovnu
dokumentaciu pocas doby ustanovenej v odse-
ku 3. Na nakladanie s uctovnou dokumentaciou
sa vztahuju vSeobecné predpisy o archivnictve.

3. Uctovné zaznamy sa uchovavaju takto:

a. UcCtovna zavierka vybranych udajov z Uuc-
tovnych zavierok podla § 17a a 22 a vyroc¢na
sprava pocas desiatich rokov nasledujucich
po roku, ktorého sa tykaju,

b. sprava s informaciami o dani z prijmov
a sprava o udrzatelnosti pocas desiatich ro-
kov nasledujucich po roku, ktorého sa tykaju,

C. UcCtovné doklady, uctovné knihy, zoznamy
uctovnych knih, zoznamy ciselnych znakov
alebo inych symbolov a skratiek pouzitych
v Uctovnictve, odpisovy plan, inventdrne su-
pisy, inventarizacné zapisy, Uctovy rozvrh po-
Cas desiatich rokov nasledujdcich po roku,
ktorého sa tykaju,

d. Mzdové listy zamestnancov sa musia archi-
vovat az 50 rokov.

VIII. Inventarizacia

1. Inventarizacia majetku a zavazkov (pokial or-
ganizacia vlastni majetok) sa vykonava rocne
k 31. 12. bezného roka podla zakona NR SR ¢.
431/2002 Z. z. o Uctovnictve.

Predseda organizacie vyda Prikaz na inventa-
rizaciu, v ktorom urci pravidld inventarizacie,
menuje inventarizacnu komisiu, urcCuje termin
zacCatia a ukoncenia inventarizacie.

Inventurny supis majetku je uvedeny v prilohe
¢. 1, ktory zaroven slUzi ako inventdrny zoznam,
ktory ma byt verejne k nahliadnutiu.

2. Organizacie JDS inventarizaciou overuju, i stav
majetku v Uctovnictve zodpovedd skutocnosti
ku koncu uctovného obdobia, ktorym je po-
sledny den uctovného obdobia, t. j. 31. decem-
bra kalendarneho roku.

a. inventarizacia hmotného majetku sa moze
vykonat 1x za 2 roky.
b. inventarizacia financnych prostriedkov 1x rocne
c. inventarizacia zavazkov a pohladavok 1x rocne
Vysledky inventarizacii musia byt zaznamenané
Vv inventarizacnych zapisoch.

IX. Zaver
Novelizované Metodické pokyny boli vypracované v su-
lade so zmenami zakonov platnymi k 30,junu 2024.
Metodické pokyny su zavazné pre vsetky organi-
zacie JDS.

V Bratislave, dra 28.11.2024



